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 عمليات على الملف والمجلد :للسنة أولى متوسط 12الدرس 

 :الوضعية الانطلاقية

الملفات والمجلدات والتي تتيح لمستخدمهنالك بعض     العمليات يمكن إجراؤها على 

  الحاسوب تنظيم المعلومات والمستندات فيه ، فعندما نجد محتويات الحاسوب مبعثرة

وترتيبها    وغير منتظمة وبعضها غير مهمة، نحاول أن نجد طريقة يمكننا من خلالها تنظيمها

حذفه ثم حفظ   ملف مثل تغيير مكانه، تسميته أوبتطبيق عمليات معينة على المجلد أو ال

طريقة   من الملفات في قرص فلاش مثلا. في هذه الدرس نتعلم -للاحتياط–نسخة 

   .Windows تنفيذ هذه العمليات على الملفات والمجلدات في نظام التشغيل

 إنشاء مجلد: ❖

 هنالك طريقتان لإنشاء مجلد،

ثم تظهر    nouveauالأولى عن طريق قائمة الزر الأيمن للفأرة ، نختار جديد    الطريقة •

، بعد ذلك مباشرة نقوم بإعطائه اسما باستعمال  Dossierقائمة فرعية لنختار مجلد  

 لوحة المفاتيح
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 ثم نسمي المجلد CTRL + Shift + Nاختصار لوحة المفاتيح بالضغط على    عن طريق

 إنشاء مجلد: ❖

:مكنك تغيير اسم ملف أو مجلد بثلاث طرقي  

باستعمال الفأرة ننقر بالزر الأيمن على الملف أو المجلد المراد تغيير اسمه ثم  •

 ثم نكتب الاسم الجديد Renommer نختار من القائمة إعادة تسمية

لد لتحديده ثم باستعمال الفأرة أيضا ننقر في المرة الأولى على الملف أو المج •

 ننقر مرة ثانية على اسم الملف أو المجلد حتى يكون قابلا لتعديله وتسميته

باستعمال لوحة المفاتيح وبعد النقر على الملف أو المجلد المطلوب ، نضغط   •

 في لوحة المفاتيح ليكون الاسم قابلا للتعديل والتسمية أيضا  F2على الزر 

 

 إليك الطرق الثلاثة بالفيديو ✓

✓ https://youtu.be/8VghdEDuLzI 

 

 :أو مجلد  حذف ملف ❖

ملف معين أو مجلد • الأيمن للفأرة لتظهر القائمة  لحذف   حذف   ونختار  ننقر عليه بالزر 

Supprimer  لتأكيد الحذف  موافق  فتظهر علبة الحوار وننقر: 

 Suppr عن طريق لوحة المفاتيح يمكننا تنفيذ الحذف عبر الضغط على المفتاح •

 Shift + Suppr وللحذف  دون المرور على سلة المحذوفات نضغط على

 يمكن الحذف أيضا عن الطريق السحب نحو سلة المحذوفات ثم الإفلات •

 

 

 

https://youtu.be/8VghdEDuLzI
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 :أو مجلد  ملفخ أو نقل نس ❖
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 :تطبيق ❖

 

 


